
  

 
ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ก) (ค) (จ) (ช) และ (ซ) 
 

ลําดับ รายการ พรบ. ระเบียบ วันทําการ 
1 เจาหนาที่หรือผูไดรับมอบหมายจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง 11 11 ว1 1 
2 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจาง 11 11 ว3 1 
3 หัวหนาเจาหนาทีป่ระกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวชิาการฯ และปดประกาศ
โดยเปดเผย ณ สถานทีป่ดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 

11 11 ว3 1 

4 ผูขอซื้อขอจางแจงความประสงคขอซื้อขอจาง ขออนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบ
จัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หลักเกณฑการ
พิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทาํราคากลาง  

61 
- 

21 
- 

1 
- 

5 ผูมีอํานาจอนุมัติแตงตั้งผูรับผดิชอบจัดทาํรางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบ
จัดทําราคากลาง  

61 21 1 

6 เจาหนาที่จัดทํารายงานขอซื้อขอจางในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง พรอมขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และราคากลาง เสนอผูมีอํานาจ
เพื่อใหความเห็นชอบ พรอมขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจาง  และ
คณะกรรมการตรวจรับ 

61 
62 
63 

 

22,25,26 
- 
- 

1 

7 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนมุัติ และสั่งการ - 22 1 
8 หัวหนาเจาหนาทีป่ระกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวชิาการฯ และปดประกาศ
โดยเปดเผย ณ สถานทีป่ดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 

63 - 1 

9 คณะกรรมการซื้อหรือจางจัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการใหเขายื่น
ขอเสนอหรือใหเขามาเจรจาตอรองราคา 

- 78(1) 1 

10 คณะกรรมการซื้อหรือจางรายงานผลการพิจารณาจัดซื้อหรือจาง - 78(2) 1 
11 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบและอนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง - 78(2) 1 
12 หัวหนาเจาหนาทีป่ระกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวชิาการฯ และปดประกาศ
โดยเปดเผย ณ สถานทีป่ดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ และแจงผูเสนอ
ราคาทุกรายผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e – mail) 

66 81 1 

13 เจาหนาที่ดาํเนินการใหมีการทําและลงนามในสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือขอตกลงเปนหนังสือ ในระบบ e-GP 

93,96 161 1 

14 เจาหนาทีป่ระกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลงที่ไดลงนามแลว 
ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ 

98 - 1 

15 เจาหนาที่จัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอน
การจัดซื้อจัดจาง พรอมทั้ง เอกสารหลักฐานประกอบ 

8(4) 16 1 

16 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา โดยทําการตรวจรับการจัดซื้อ 
จัดจางตามงวดการสงมอบงานแตละงวดที่กําหนดไวในสัญญา 

100 175 - 

17 เจาหนาที่จัดทําเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพื่อดําเนินการ
เบิกคาใชจายตามงวดการจายเงนิ 

- - - 

 รวมระยะเวลาการดําเนินการดานพัสดุประมาณ   15 



  

ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
แผนผังข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ก) (ค) (จ) (ช) และ (ซ) 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ผูขอซื้อขอจางแจงความประสงคขอซื้อขอจาง และขออนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจดัทํารางขอบเขตงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง 

 

 
5. ผูมีอํานาจอนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทาํราคากลาง 

6. เจาหนาที่รายงานการขอซื้อขอจางในระบบ e-GP พรอมขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ หลักเกณฑการพจิารณา 
คัดเลือก ราคากลาง เสนอผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ และขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจาง และคณะกรรมการตรวจรับ 

7. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนุมัติ และสั่งการ 

8. หัวหนาเจาหนาทีป่ระกาศราคากลางในระบบเครือขายสารสนเทศ และปดประกาศ 

 

9. คณะกรรมการซื้อหรือจางจัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการใหเขายื่นขอเสนอหรือเขามาเจรจาตอรองราคา 

10. คณะกรรมการซื้อหรือจางรายงานผลการพิจารณา 

 

11. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ และอนุมัตสิั่งซื้อสั่งจาง 

12. หัวหนาเจาหนาที่ประกาศเผยแพรชื่อผูชนะการเสนอราคาในระบบเครือขายสารสนเทศ ปดประกาศ และแจงผูเสนอราคาทาง e – mail 

13. การทําและลงนามในสัญญา 

14. ประกาศเผยแพรสาระสาํคัญของสัญญาในระบบเครือขายสารสนเทศ 

15. บันทึกรายงานผลการพิจารณา 

1. เจาหนาที่หรือผูไดรับมอบหมายจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง 

2. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจาง 
 

3. หัวหนาเจาหนาที่ ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศ และปดประกาศ 
 

16. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา 

17. เจาหนาที่จัดทาํเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพื่อดําเนินการเบิกคาใชจาย 


